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Aspetti generali
Area Didattica - Organi collegiali e singole responsabilità

Ciascuno degli organi collegiali dell'Istituto programma le proprie attività nel tempo, in rapporto alle 
proprie competenze, allo scopo di realizzare, nei limiti del possibile, un ordinato svolgimento delle 
attività stesse, raggruppando a date, prestabilite in linea di massima, la discussione degli argomenti 
su cui sia possibile prevedere con certezza la necessità di adottare decisioni, proposte o pareri.

-  Il collegio docenti valuta globalmente i risultati didattici raggiunti e presiede alla traduzione 
operativa degli indirizzi educativi della scuola e ne progetta gli sviluppi; approva il piano di 
formazione

e di aggiornamento dei docenti, l’articolazione dei tempi e dei modi in cui viene scandita

l’attività didattica, le adozioni di libri di testo, il calendario scolastico, le attività integrative, i

viaggi di istruzione e, in generale, il piano triennale dell’offerta formativa (P.T.O.F) che riassume

la carta d’identità della scuola.

 - Il consiglio di classe progetta il percorso formativo e culturale, valuta dal punto di vista didattico

l’andamento della classe e dei singoli alunni, programma ed approva i corsi di recupero, i viaggi

di istruzione e le iniziative proposte nel corso dell’anno, il Piano Educativo Individualizzato

(PEI) per gli studenti con particolari difficoltà e i piani didattici personalizzati per studenti con DSA e 
con BES.

 - Le aree disciplinari rappresentano il luogo di riflessione culturale e didattica sulle diverse 
discipline.

 - La segreteria didattica presiede ai seguenti processi interni: iscrizione e gestione alunni, supporto

all’attività didattica, archiviazione e controllo documentazione.

-  Il coordinatore di classe coordina l’attività dei docenti di una classe dal punto di vista didattico;

segue sistematicamente il rendimento di ogni singolo alunno, evidenziando le situazioni 
problematiche
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e coinvolgendo gli altri docenti, i responsabili dei servizi agli alunni e la presidenza; è il

riferimento primo per le famiglie e per gli alunni per l’affronto di ogni problematica.

 

Scuola e famiglia

Il rapporto con le famiglie

Nel nostro lavoro è di importanza fondamentale il rapporto con i genitori degli studenti e non 
solo sotto l'aspetto dell'informazione sull'andamento didattico o della trasparenza del 
servizio offerto.

Soltanto in una costante collaborazione con la famiglia, alla quale compete in primis la

responsabilità educativa, è possibile realizzare la proposta formativa della scuola.

Occasioni per questo confronto sono:

-  le riunioni dei Consigli di Classe, allargate alla partecipazione dei rappresentanti dei genitori;

 - il ricevimento settimanale dei docenti, secondo un orario che viene comunicato all'inizio

dell'anno scolastico;

-  i ricevimenti generali che si svolgono, in orario pomeridiano, nei mesi di dicembre ed aprile;

-  informazioni scritte sull'andamento didattico-disciplinare (Schede di Valutazione)

trasmesse alla famiglie con frequenza periodica.

Il registro elettronico, utilizzato quotidianamente dai docenti, consente all’insegnante 
coordinatore di classe di conoscere in modo adeguato la situazione di ogni singolo alunno e 
di comunicare quindi con la famiglia con quanta più precisione possibile.

Le diverse comunicazioni e circolari relative alle proposte didattiche, alle particolari iniziative 
(quali ad esempio le visite guidate o gli eventi in programma a scuola) sono recapitate 
direttamente mediante posta elettronica o registro elettronico. 

 

3I.C. 'G. PERLASCA' - FERRARA - FEIC81200Q



Organizzazione
Aspetti generali

PTOF 2022 - 2025

 

 

 

Uffici Dirigenza e Segreteria

via Leonello Poletti, 65 Ferrara

 

SITO WEB DELL'ISTITUTO: 

 

https://icperlasca-fe.edu.it/ 

 TELEFONO EMAIL
ORARI DI 
RICEVIMENTO

DIRIGENTE 
SCOLASTICO 
(REGGENTE)

Tel: 

0532765789 
cristina.corazzari@ic6fe.istruzioneer.it  Su appuntamento

D.S.G.A (Dirigente dei 
Servizi Generali e 
Amministrativi)

e Segreteria Affari 
Generali

Tel: 

0532765789 
feic81200q@istruzione.it 

Tutti i giorni dalle ore 
10.00 alle ore 12.00 

Uffici di Segreteria

- Segreteria Didattica

-Segreteria 
Amministrativa

Tel: 

0532765789 
feic81200q@istruzione.it 

Tutti i giorni dalle ore 
10.00 alle ore 12.00

Il martedì 15.00-
16.00 (su 
appuntamento)
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Modello organizzativo
 

PERIODO DIDATTICO: Quadrimestri

 

Figure e funzioni organizzative

Collaboratore del DS

2 Collaboratori per la Scuola Primaria 1 
Collaboratore per la Scuola Secondaria 
FUNZIONI Coordinare, organizzare le attività 
didattiche, extracurricolari, integrative, definite 
dagli organi collegiali, che si realizzano 
nell'Istituto. Partecipare all'organizzazione 
dell'attività scolastica nell'ambito dello staff di 
dirigenza. Riferire periodicamente al Dirigente 
Scolastico circa il funzionamento dell' attività 
presso l'Istituto.

3

Funzione strumentale

Area coordinamento PTOF e piano di formazione 
e aggiornamento. 1 figura Area coordinamento 
attività di continuità e orientamento 1 figura 
Area coordinamento attività di integrazione 
alunni stranieri e alunni di famiglie affidatarie e 
adottive 1 figura Area coordinamento attività di 
sostegno per integrazione alunni diversamente 
abili e innalzamento successo scolastico; cura e 
organizzazione della documentazione. 2 figure 
(una per la Scuola primaria e una per la Scuola 
secondaria)

5

Coordinatori scuola primaria 3 Coordinatore 
scuola secondaria 1 Coordinano le attività e gli 

Responsabile di plesso 4
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orari di tutto il personale della sede specifica.

Animatore digitale

Coordinamento PNSD; proposta di corsi di 
formazione, presidio di tutte le azioni di 
potenziamento della strumentazione 
informatica e tecnologica dell'Istituto.

1

Team digitale Collaborazione per innovazione digitale 3

Coordinatori DSA

Due per la scuola primaria: coordinamento per 
la somministrazione delle prove IPDA per la 
lettura e scrittura e per la matematica, cura della 
documentazione. Uno per la scuola secondaria: 
cura documentazione, si interfaccia con i docenti 
coordinatori di classe per la gestione dei 
rapporti scuola-famiglia riguardo a studenti con 
piani didattici personalizzati.

2

Referenti Progetti

Coordinamento progetti specifici (progetti 
d'Istituto, progetti di educazione alimentare, 
sostenibilità ambientale, di prevenzione e 
benessere della persona, di potenziamento 
disciplinare)

30

Sito Web Aggiornamento sito web di Istituto. 1

Coordinatori di classe 
scuola secondaria

Coordinatori classe e consigli di classe; rapporti 
scuola-famiglia, compilazione dei piani didattici.

20

Referenti PON
Esame documentazione. Eventuale stesura 
Progetto PON. Rendicontazione.

1

Al N.I.V. sono attribuite funzioni in ordine ai 
processi di autovalutazione dell’Istituzione 
Scolastica, alla compilazione del R.A.V., alla 
programmazione delle azioni di miglioramento 
della scuola. Coadiuvare il Dirigente nella 
predisposizione e monitoraggio del RAV, del 
PTOF e del Piano di Miglioramento. Proporre, in 

NIV 3

6I.C. 'G. PERLASCA' - FERRARA - FEIC81200Q



Organizzazione
Modello organizzativo

PTOF 2022 - 2025

intesa con il dirigente scolastico, azioni per il 
recupero delle criticità. Agire in stretto rapporto 
con i referenti di tutte le aree operanti 
nell’istituzione scolastica per una visione 
organica d’insieme. Monitorare lo sviluppo 
diacronico di tutte le attività, progetti connessi 
col PTOF per garantirne la realizzazione, la 
coerenza reciproca e col PTOF, nel rispetto 
dell'autonomia e della libera scelta dei gruppi di 
lavoro e referenti. Convocare e ascoltare i 
referenti per un bilancio sulla progressione di 
attività e progetti. Rendicontare al Dirigente 
scolastico gli esiti, le criticità e l'avanzamento 
delle azioni. Predisporre il Bilancio Sociale ed 
individuare le modalità di presentazione.

Referente bullismo, 
cyberbullismo e attività di 
prevenzione

Partecipazione a formazione Diffusione materiali 
Proposte di iniziative, progetti ed incontri 
formativi

2

Referente rapporti 
extrascuola

Figura di raccordo tra la scuola e le agenzie 
educative esterne che gestiscono il prescuola, 
postscuola e doposcuola.

1

Referenti Sicurezza di 
Plesso

Figure che si raccordano con la RSPP d'Istituto 
per attuare tutte le misure e le azioni relative 
alla sicurezza.

4

Vicario del DS

Il docente vicario sostituisce il Dirigente in caso 
di assenza o di impedimento o su delega, 
esercitandone tutte le funzioni anche negli 
Organi Collegiali, redigendo atti, firmando 
documenti interni, curando i rapporti con 
l'esterno.

1

Referenti biblioteche di 
Plesso

Insegnanti che si dedicano alla stesura e 
all'organizzazione dei progetti di Lettura e al 
coordinamento delle attività di prestito librario.

3
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Referenti Mensa
I docenti incaricati si preoccupano di verificare la 
qualità degli alimenti somministrati, segnalando 
eventuali irregolarità.

3

Modalità di utilizzo organico dell'autonomia

Scuola primaria - Classe di 
concorso

Attività realizzata N. unità attive

Docente primaria

Le docenti sono impegnate in attività di 
insegnamento curricolare, potenziamento su 
progetti, copertura supplenze.
Impiegato in attività di:  

Insegnamento•
Potenziamento•
Organizzazione•
Progettazione•

3

Scuola secondaria di primo 
grado - Classe di concorso

Attività realizzata N. unità attive

AJ56 - STRUMENTO 
MUSICALE NELLA 
SCUOLA SECONDARIA DI 
I GRADO (PIANOFORTE)

Approfondimento e potenziamento dell' 
educazione musicale, insegnamento dello 
strumento (pianoforte), 
recupero/potenziamento disciplinare nelle 
classi.
Impiegato in attività di:  

Insegnamento•
Potenziamento•
Sostituzione colleghi assenti•

1
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Organizzazione Uffici e modalità di rapporto con 
l'utenza

Organizzazione uffici amministrativi

Direttore dei servizi generali e 
amministrativi

Coordinamento personale ATA e responsabile 
amministrativo/contabile. Progetti Operativi Nazionali: gestione

Ufficio protocollo
Gestione protocollo. Gestione registro elettronico. Gestione 
progetti Offerta Formativa

Ufficio acquisti
Preventivi, ordini e contratti (in capo alla figura che ricopre 
l'incarico di DSGA)

Ufficio per la didattica
Gestione iscrizioni Gestione dati alunni Infortuni alunni e 
personale Contratti per viaggi di istruzione Gestione dati Invalsi

Ufficio personale
Assenze personale. Ricostruzioni carriere. Pensionamenti. 
Contatti e contratti personale supplente e di ruolo (ATA e 
docenti)

Servizi attivati per la dematerializzazione dell'attività 
amministrativa

Registro online  
Pagelle on line  
Modulistica da sito scolastico  
Invio circolari tramite registro elettronico e indirizzi mail a tutto il personale dell'Istituto. Segreteria 
digitale  
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Reti e Convenzioni attivate

Denominazione della rete: Laboratori in rete per 
l'integrazione con il Comune di Ferrara

Azioni realizzate/da realizzare Attività didattiche•

Risorse condivise
Risorse professionali•
Risorse strutturali•
Risorse materiali•

Soggetti Coinvolti

Altre scuole•
Associazioni sportive•
Altre associazioni o cooperative ( culturali, di volontariato, 
di genitori, di categoria, religiose, ecc.)

•

Autonomie locali (Regione, Provincia, Comune, ecc.)•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo

Denominazione della rete: Rete per la formazione sulla 
Sicurezza e il Primo Soccorso

Azioni realizzate/da realizzare Formazione del personale•
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Risorse condivise
Risorse professionali•
Risorse strutturali•

Soggetti Coinvolti Altre scuole•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo

Approfondimento:

La Rete risultava in essere per l'A.S. 2022-2023.

Denominazione della rete: Rete per la Formazione 
Docenti Ambito 5

Azioni realizzate/da realizzare Formazione del personale•

Soggetti Coinvolti Altre scuole•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di ambito

Denominazione della rete: RETE CON CTS
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Azioni realizzate/da realizzare
Formazione del personale•
Attività didattiche•
Prestiti ausili e materiali didattici per alunni con disabilità•

Risorse condivise Risorse professionali•

Soggetti Coinvolti Altre scuole•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo

Denominazione della rete: Laboratori in rete per 
l'inclusione- Istituti Comprensivi della città

Azioni realizzate/da realizzare
Formazione del personale•
Attività didattiche•

Risorse condivise Risorse professionali•

Soggetti Coinvolti

Altre scuole•
Altre associazioni o cooperative ( culturali, di volontariato, 
di genitori, di categoria, religiose, ecc.)

•

Autonomie locali (Regione, Provincia, Comune, ecc.)•
ASL•
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Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di ambito

Approfondimento:

Elenco degli Istituti Comprensivi in rete:

IC6 “Cosmè Tura” (capofila)

IC1 “C.Govoni” 

IC2 “Alda Costa” 

IC3 “F.De Pisis” 

IC4 “G.Perlasca” 

IC5 “D.Alighieri” 

IC7 “A.Manzi” 

IC8 “Don Milani”  

Denominazione della rete: Orchestra di flauti "Terra e 
Mare"

Azioni realizzate/da realizzare Attività didattiche•

Risorse condivise Risorse professionali•
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Soggetti Coinvolti Altre scuole•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di ambito

Approfondimento:

 

Tra gli allegati al presente PTOF, si inserisce l'accordo formale di rete per la costituzione 
dell'orchestra di soli flauti "Terra e Mare", tra le scuole a indirizzo musicale Zappata di Comacchio e 
la Scuola Bonati di Ferrara.
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Piano di formazione del personale docente

Titolo attività di formazione: Formazione Disturbi 
Specifici dell'Apprendimento

L'Istituto valuterà le proposte, relative alla formazione relativa ai Disturbi Specifici 
dell'Apprendimento, provenienti da USRER, CTS, UONPIA, Reti di Scuole, Università, Comune di 
Ferrara, ONLUS, professionalità interne.

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Inclusione e disabilità

Destinatari Gruppi di miglioramento

Modalità di lavoro
Ricerca-azione•
Comunità di pratiche•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposte da enti diversi

 

Titolo attività di formazione: Formazione relativa a 
Inclusione Alunni con Disabilità

L'Istituto valuterà le proposte, relative alla formazione relativa ai Inclusione Alunni con Disabilità, 
provenienti da MIUR, USRER, CTS, UONPIA, Reti di Scuole, Università, Comune di Ferrara, ONLUS. La 
docente Funzione Strumentale per l'inclusione ha frequentato corsi di formazione relativi a strategie 
e strumenti per la gestione dei comportamenti oppositivi e relativi a strategie e strumenti per 
favorire l'apprendimento di alunni con disturbi del neuro sviluppo. Tali corsi sono stati organizzati 
dall'I.C. 5 Dante Alighieri e dal C.T.S.
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Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Inclusione e disabilità

Destinatari Gruppi di miglioramento

Modalità di lavoro

Laboratori•
Workshop•
Ricerca-azione•
Comunità di pratiche•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposte da enti diversi

 

Titolo attività di formazione: Formazione relativa a 
Integrazione Alunni con cittadinanza non italiana

L'Istituto valuterà le proposte, relative alla formazione relativa a Integrazione alunni con cittadinanza 
non italiana, provenienti da MIUR, USRER, CTS, Reti di Scuole, Università, Comune di Ferrara, ONLUS.

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Inclusione e disabilità

Destinatari Gruppi di miglioramento

Modalità di lavoro

Laboratori•
Workshop•
Ricerca-azione•
Comunità di pratiche•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposte da enti diversi
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Titolo attività di formazione: Formazione sicurezza e 
primo soccorso

Attività di formazione per preposti e per incaricati al Primo Soccorso

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Collegamento con le priorità del Piano di Miglioramento

Destinatari Docenti da formare in base alla legislazione

Modalità di lavoro
Workshop•
Lezione frontale e/o lezioni online•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di scopo

 

Titolo attività di formazione: Individuazione precoce 
Difficoltà di Apprendimento

Seminario Regionale "Dalle prove di Individuazione Precoce Difficoltà di Apprendimento (IPDA) della 
letto-scrittura alle attività di potenziamento". Modelli teorico-concettuali di riferimento, processi 
cognitivi e apprendimento della letto scrittura, analisi prove IPDA, tipi di errore, buone prassi per 
l'acquisizione delle strumentalità di base.

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Inclusione e disabilità

Destinatari Referenti DSA e docenti classi prime e seconde primaria

Workshop•Modalità di lavoro
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Ricerca-azione•
Lezioni online•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito

 

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Attività proposta dalla rete di ambito

Titolo attività di formazione: Formazione sulla sicurezza

Corsi di formazione relativi alla salute e sicurezza sul lavoro (D.Lgs 81/2008) e in base all'accordo 
sancito in sede di conferenza Stato/Regioni del 21/12/2011 tra Ministero del Lavoro e delle Politiche 
Sociali, il Ministero della Salute, le Regioni e le Province Autonome di Trento e Bolzano.

Destinatari Docenti in formazione e aggiornamento/richiamo

Modalità di lavoro Corsi organizzati da esperti•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito

 

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Attività proposta dalla rete di ambito
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Titolo attività di formazione: Formazione sull'uso delle 
Digitalboard

Con il supporto dell'Animatore Digitale di Istituto si sono svolte delle lezioni pratiche sull'utilizzo delle 
nuove lavagne interattive, in dotazione al Comprensivo dal presente anno scolastico.

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Competenze digitali e nuovi ambienti di apprendimento

Modalità di lavoro Workshop•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

 

Titolo attività di formazione: Aggiornamento funzionalità 
RE Nuvola

Presa visione di video esplicativi.

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Competenze digitali e nuovi ambienti di apprendimento

Destinatari Docenti

Modalità di lavoro A distanza•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola
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Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Attività proposta dalla singola scuola

Titolo attività di formazione: Formazione sull'affettività

Il docente referente del percorso sarà formato per 8 ore sulla tematica dell'affettività (classe quinta 
del plesso Tumiati)

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Coesione sociale e prevenzione del disagio giovanile

Destinatari Docenti impegnati nella realizzazione delle innovazioni

Modalità di lavoro Laboratori•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

 

Titolo attività di formazione: Una speciale normalità: 
l'evoluzione dei processi di inclusione scolastica 
(webinar)

Grazie al contributo di esperti di diverse provenienze e professioni, si cercherà di analizzare 
criticamente, ma anche costruttivamente, partendo dal quadro normativo in vigore, l’attuale 
situazione dell’inclusione scolastica.

Collegamento con le priorità Inclusione e disabilità
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del PNF docenti

Destinatari Docenti di sostegno e docenti di cattedra

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

 

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Attività proposta dalla singola scuola

Titolo attività di formazione: Ciclo di webinar "Città, 
scuole, migrazioni: le dinamiche dell’incontro e l’auspicio 
dell’inclusione".

Ciclo di webinar che si svolgeranno dal mese di dicembre al mese di aprile.

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Inclusione e disabilità

Destinatari
Docenti impegnati nei corsi di alfabetizzazione o ei gruppi di 
lavoro per l'integrazione

Modalità di lavoro
Workshop•
Ricerca-azione•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola
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PTOF 2022 - 2025

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Attività proposta dalla singola scuola

Approfondimento

Tutti i docenti dell'Istituto si iscrivono autonomamente a corsi in presenza e corsi online, gestiti dalle 
agenzie autorizzate dal MIUR, che ritengono utili per la loro professionalità.
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Organizzazione
Piano di formazione del personale ATA

PTOF 2022 - 2025

Piano di formazione del personale ATA

Sicurezza e primo Soccorso

Descrizione dell'attività di 
formazione

Formazione addetti sicurezza, antincendio e primo soccorso

Destinatari Personale da formare in base alla legislazione

Modalità di Lavoro Attività in presenza•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di scopo

Formazione relativa alla gestione della Segreteria 
Digitale

Descrizione dell'attività di 
formazione

La collaborazione nell’attuazione dei processi di innovazione 
dell’istituzione scolastica

Destinatari Personale Amministrativo

Modalità di Lavoro Formazione on line•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Tecnici Registro Nuvola
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Organizzazione
Piano di formazione del personale ATA

PTOF 2022 - 2025

Corso nuova PassWeb

Descrizione dell'attività di 
formazione

I contratti, le procedure amministrativo-contabili e i controlli

Destinatari Personale Amministrativo

Modalità di Lavoro Attività in presenza•

Formazione di Scuola/Rete Attività concordata UAT-INPS

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Funzionari INPS

Corso sulla tutela dei dati sensibili (privacy)

Descrizione dell'attività di 
formazione

La gestione delle relazioni interne ed esterne

Destinatari Personale docente e amministrativo

Modalità di Lavoro Attività in presenza•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Garante privacy
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